Leitung der Geschaftsstelle (m|w]|d)
Freunde und Férderer des Kunstmuseums Moritzburg Halle (Saale)

Das Kunstmuseum Moritzburg Halle (Saale) der Kulturstiftung Sachsen-Anhalt ist das Kunstmuseum
des Landes Sachsen-Anhalt und zahlt heute zu den wichtigen deutschen Kunstmuseen. Unterstitzt
wird es in seiner Arbeit durch den heute 450 Mitglieder umfassenden Freundes- und Forderverein.

Beginn: 01.Dezember 2026
Arbeitszeitmodell: Teilzeit — 20 Stunden, teilweise auch Home-Office, Arbeitszeiten entsprechend der
Erfordernisse flexibel, auch abends und am Wochenende

Arbeitsort: Halle (Saale)

Das erwartet Sie:

Unterstiitzung der Vorstandsarbeit und enge
Zusammenarbeit mit diesem

Fhren der Geschéftsstelle: Bliroorganisation,
Korrespondenz, Verfassen von Protokollen und Berichten,
Kommunikation, Postversand, Controlling Finanzbereich,
Archivierung, Fiihren der Vereinschronik

Vor- und Nachbereitung und Organisation von Sitzungen
sowie der Mitgliederversammlung

Mitwirkung bei der Mitgliederwerbung und
Mitgliederbetreuung

Veranstaltungsorganisation und Planung von
Kunstexkursionen

Mitarbeit bei Vereinsprojekten und der Herausgabe von
Drucksachen

Presse- und Offentlichkeitsarbeit in Zusammenarbeit mit
dem Museum

Laufende Betreuung und Aktualisierung der Webseite in
Zusammenarbeit mit dem Museum

Wahrnehmung von Weiterbildungsangeboten und
fachlicher Austausch mit dem Bundesverband

Wir bieten lhnen:

ein anspruchsvolles und abwechslungsreiches

Aufgabenfeld im engen Austausch mit dem Kunstmuseum

Moritzburg Halle (Saale)

offene und kollegiale Zusammenarbeit mit dem Vorstand
in einem kreativen Umfeld

lhre Bewerbungsunterlagen
(Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse)
richten Sie bis zum 07. August 2026 an:

Ansprechpartnerin fiir Riickfragen:

Das bringen Sie mit:

Einschlagige abgeschlossene Berufsausbildung oder
Studium

Erfahrung im Kunst- u. Kulturbereich z. B. in einem
Museum, einem Verein oder einer vergleichbaren
kulturellen Institution, zumindest aber Interesse an Kunst
und Kultur

Selbstandiges, strukturiertes, sorgfaltiges und
zielorientiertes Arbeiten sowie ein hohes Mal an
Gewissenhaftigkeit und Zuverlassigkeit

Organisationstalent

Teamfahigkeit, Flexibilitat, Belastbarkeit und
Einsatzfreude

Sicherer Umgang mit Office-Anwendungen, Erfahrung in
der Arbeit mit Datenbanken und digitalen Medien

* kultureller Austausch auf regionaler und tberregionaler

Ebene und Einbindung in unser Netzwerk

* Bezahlung: 1.600 € monatlich/brutto

Freunde und Forderer des

Kunstmuseums Moritzburg Halle (Saale) e.V.
Friedemann-Bach-Platz 5

06108 Halle oder: freunde.moritzburg@kulturstiftung-st.de

Ewa Gerber
Leitung der Geschaftsstelle
freunde.moritzburg@kulturstiftung-st.de






